PROCEDIMIENTO PARA SOLICITUD DE LICENCIAS DOCENTES POR CURSOS DE PERFECCIONAMIENTO, CONGRESOS, SIMPOSIOS, JORNADAS.
1. El docente deberá ingresar su solicitud de licencia por Mesa de Entradas –EN LO POSIBLE- al menos treinta (30) días antes de la fecha en que vaya a gozar de la misma.

Dicha solicitud deberá ir acompañada de la documentación que respalde la solicitud (comprobante de inscripción  al curso, nota de aceptación de ponencia, etc.).

2. Mesa de Entradas conformará cuerpo de expediente y el mismo será remitido a Secretaría Académica para su conocimiento, la que girará las actuaciones a Secretaría Administrativa a fin de que se confeccione la Resolución correspondiente.

3. Al momento de reincorporarse, el docente deberá acompañar en el término de cuarenta y ocho (48) horas la certificación correspondiente: copia del certificado de asistencia al congreso, curso, jornada, etc. ; y copia del pasaje en caso del que el evento se hubiera realizado fuera de la ciudad.
4. En caso de no acompañar la certificación mencionada ut supra, la Facultad podrá proceder a dejar sin efecto la licencia y a descontar los días en que el docente se hubiere ausentado.

